Petéfibanya Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 17/2024. (X. 3.) onkormanyzati
rendelete

a szervezeti és miikodési szabalyzatarol

A Képviselo-testiilet az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi
hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

; 1 Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Az oOnkormanyzat hivatalos megnevezése: Petéfibinya Kozségi Onkorminyzat (a
tovabbiakban: 6nkormanyzat).

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 3023 Pet6fibanya, Banya utca 3. szam.
(3) Az 6nkormanyzat jogi személy.

(4) Petofibanya 1989. majus 1-jétol valt 6nallé kozséggé a Népkoztarsasag Elnoki Tanacsa 48/1989.
(IV. 7.) szamu hatarozata alapjan.

(5) A kozség kozigazgatasi teriilete 133 ha. belteriilet valamint a Févarosi télétabla 2005. marcius
16.-1 7.P£.20.050/2005/3 itéletével jovahagyott a Heves Megyei Birosag G. 20.189/2004/7. szamu
2004. november 22-én hozott itélete alapjan 977 ha 2394 m? kiilteriilet.

2.§

(1) Az 6nkormanyzat cimere: allo, csiicskostalpu tarcsapajzs, melynek vordssel és feketével balharant
osztott mezdjén — a banyéaszok véddszentjének — palmadgat tarté arany Szent Borbala figura lathato.
Pajzsf6ben két hegyestalpu pajzs helyezkedik el. Jobb szélén a banyaszatot szimbolizalé vordssel és
feketével hasitott pajzsban, egymason keresztbe tett arany banyaszszerszdmok, mig a bal szélso
vordssel €s feketével négyszer vagott mez6 a kozség hagyomanyos szineit mutatja.

(2) Az onkormanyzat zaszlaja: aranyaban a zaszl6rid feldl nézve 1:2 aranyu (90 x 180 cm) fekvd
téglalap — voros és fekete szinben, melyen a cimer a rad feldli egyharmad metszéspontjaban
helyezhet6 el.

(3) A Képviselo-testiilet a cimer és a zaszl6 hasznalatat kiilon rendeletben szabalyozza.

1I. Fejezet
A helyi 6nkormanyzati feladatelldtas

3.§

(1) Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a Képvisel6-testiiletet illetik meg.



(2) A Képvisel6-testiilet feladatai a Motv. 10-17. §-aban felsoroltak, mely feladatokat a Képviselo-
testillet a Motv. 10-17. §-dban foglaltak alapjan lat el. A Képvisel6-testillet 4 nem ruhazhaté
hataskoreit a Motv. 42. §-a alapjan 14tja el.

(3) A Képviselo-testiilet kizarolagos, at nem ruhézhaté hataskorei a Motv. 17. §-dban felsoroltakon

tulmenden:

a)  a Képvisel6-testiilet hataskorébe utalt vélasztas, kinevezés alkalméval a személyi alapbér
megallapitésa,

b)  helyi koziigy 6néll6 megoldasanak vallalsa, arrdl t6rténd lemondas,

¢)  aKépvisel6-testillet gazdasagi programjénak (ciklusprogram) és munkatervének elfogadasa,

d)  azéves koltségvetés Gsszesen 1 %-4t meghaladé hiteliigylet,

e)  Onkorményzati ingatlaniigylet és egyéb, az éves koltségvetés Gsszesen 1 %-at meghaladd
vagyoniigylet,

S akoltségvetési tartalék Gsszesen 10 %-at meghaladé felhasznélasa.

(4) A Képviselo-testiilet az 4t nem ruhazhaté hataskdreit kivéve egyes hataskoreinek gyakorlasat
atruhdzza a polgarmesterre, illetve a pénziigyi bizottsagra. E hataskorok gyakorlasara a Képvisels-
testiilet utasitast adhat, és a hataskor gyakorlasat visszavonhatja.

(5) Onkorményzati hatésagi tigyekben elsé fokon a Képviselo-testiilet jar el az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrél sz6lo 2016. évi CL. torvénynek megfelelden. Ezt a hataskorét e
rendeletben a polgadrmesterre és a bizottsagra atruhazhatja.

(6) A polgarmesterre 4truhazott hataskorok jegyzékét az 1. szamu melléklet, a bizottsagra atruhazott
hatéskoroket az 2. szami melléklet tartalmazza.

4.§

(1) Az dnkéntes kozfeladat elvéllalasa elott elokészitd eljarast kell lefolytatni, amelyben tisztazni
sziikséges a feladat ellatasanak anyagi, személyi- és technikai feltételeit. Az eljaras soran a Képviseld-
testiilet illetekes bizottsiga véleményt nyilvanit. Az eljarast a Képviseld-testiilet dontésétdl fiiggben
lefolytathatja a polgarmester, alpolgarmester vagy az erre felkért kiilon bizottsag.

(2) Az el6készitd eljaras eredményét Gsszegezd javaslat csak akkor terjeszthetd a Képviselo-testiilet
elé, ha az tartalmazza a feladat ellatasaval elérendd célt és a megoldasnak az (1) bekezdésben emlitett
részletes feltételeit.

(3) Az Onként vallalt helyi koziigy megoldasa a Motv. 10. §-ban foglaltaknak megfeleléen nem
veszélyeztetheti a Motv. éltal kételezden eldirt feladat és hataskorsk ellatasat.

III. Fejezet
A képviseli-testiilet miikodése

5.8
(1) A Képvisel-testiilet tagjainak szama: 7 6, 6 f6 képviseld és a polgarmester.

(2) A Képviselé-testiilet hatarozatképes, ha az iilésen a megvalasztott képvisel6k tobb mint fele, azaz
legaldbb 4 f6 jelen van. A hatarozatképesség, a dontéshozatal és a Képviselo-testiilet mitkodése
szempontjabol a polgarmestert is telepiilési képviselének tekintendd.



(3) Hatarozatképtelenség esetén az iilést, ugyanazon napirendek megtargyaldsara, 5 napon beliili
idOpontra Gjra dssze kell hivni.

A Képviselo-testiilet gazdasdgi programja (ciklusprogramja) és munkaterve

6.§

(1) A Képviseld-testiilet megvalasztasat kévetdé hat honapon beliil megbizatasanak iddtartamara
gazdasagi programot - ciklusprogramot - fogad el.

(2) A program tartalmazza a ciklusra a helyi gazdaségi, kozszolgaltatasi, kommunalis, kulturalis,
egészségligyi-szocidlpolitikai és egyéb telepiilési célkitiizéseket.

(3) A ciklusprogram elkészitése és eléterjesztése a polgarmester feladata.

(4) A ciklusprogram tervezetét képviselo-testiileti targyaldsat és elfogadasat megel6zden ismertetni
kell a bizottsaggal, illetve annak elkészitésekor figyelembe kell venni a telepiilés érdekeit és a
lakossag igényeit is.

(5) A program elkészitése soran figyelembe kell venni a bizottsag javaslatait és gondoskodni kell
arrol, hogy a programot a kozség lakossaga, politikai partjai, tairsadalmi szervezetei és egyesiiletei is
megismerjék.

7.§

(1) A Képviseld-testiilet a gazdasagi programon alapul6 éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

(2) A munkatervet a polgarmester terjeszti a Képvisel6-testiilet elé legkésobb a targyévet megel6z6
€v utols6 képviseld-testiileti iilésén, melyet a javaslatok és kotelezd feladatok alapjan a jegyzovel
egylitt allit Ossze.

(3) A munkatervre javaslatot tehetnek:
a)  apolgarmester,

b)  atelepiilési képviselok,

¢)  abizottsag,

d)  azalpolgarmester,

e) ajegyzo.

(4) A munkaterv tartalmazza:

a) atestlileti ilések tervezett iddpontjat, az iilések kezdési idejét €s helyét,
b)  atervezett napirendi javaslatot,

c¢)  azeldterjesztok nevét.

(5) A munkaterv-javaslat eloterjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a Képviseld-testiiletnek a
tervezet 0sszeallitdsanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrdl, azok indokardl.

(6) A testiilet altal elfogadott munkatervet meg kell kiildeni:
a) atelepiilési képviseloknek,
b)  amunkatervbe felvett javaslat el6terjesztojének,
¢)  azéllandé meghivottaknak.
A Képviselo-testiilet iilésének osszehivasa



8.§

(1) A Képviselo-testiilet az éves munkatervben meghatérozott szdmu — de évente legalabb hat
alkalommal — rendes testiileti {ilést és sziikség szerint rendkiviili {ilést tart.

(2) A Képviseld-testiilet rendes iilését a polgarmester, akaddlyoztatdsa esetén az &t helyettesitd
alpolgarmester, mindkettéjiik akadalyoztatisa esetén a Pénziigyi Bizottsag Elndke hivja dssze az
Onkorményzat székhelyén. Amennyiben a targyalandé napirend, vagy mas koriilmény indokolja, a
Képviselo-testiilet iilése a székhelyén kiviil mashol is 6sszehivhatd.

(3) A meghivo tartalmazza az iilés helyét, kezdési id6pontjat, a javasolt napirendeket és a napirendek
eldterjesztoit.

(4) A Képviseld-testiilet rendkiviili iilését dssze kell hivni a telepiilési képviselok egynegyedének, a
Képviselé-testiilet  bizottsdganak, valamint a Kormanyhivatal vezetéjének a testiileti iilés
Osszehivasénak indokat tartalmaz6 inditvanyara. Ezekben az esetekben az iilés idépontjat a
polgarmester az inditvany kézhezvételétol szamitott 15 napon beliil, a meghivé kikiildésével
egyidejlleg tiizi ki.

9.§

(1) A meghivét és az irasbeli eléterjesztéseket tigy kell az érintettek részére eljuttatni, hogy azt az
érdekeltek az iilés id6pontjat megel6zden legalabb 5 nappal kézhez kapjak. Etté] eltérni kivételesen
€s a polgarmester el6zetes engedélyével lehet.

(2) Halasztast nem tiird, indokolt esetben a Képviseld-testiilet rendkiviili iilése formalis meghivo
nélkiil, telefonon, SMS kiildésével, illetve mas elektronikus eszk6z titjan is 6sszehivhato.

(3) A Képvisel6-testiilet rendes és rendkiviili iilésének idépontjarél, helyérdl és napirendjérdl a
meghivo kikiildésével egyidejiileg a telepiilés lakossagat is tajékoztatni kell a helyben szokdsos
modon.

(4) Az éves munkatervet a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara is ki kell fliggeszteni, illetve az
onkorményzat honlapjan is meg kell jelentetni.

A Képviselo-testiilet iilésére meghivandok kore
10. §

(1) A Képviselo-testiilet {ilésére meg kell hivni:
a) atelepiilési képviseloket,

b) ajegyzot,

¢)  az onkormanyzati intézményvezetdket,
d)  anapirendi pont el6adojat,

e)  akit a polgarmester megjelolt,

f)  ahelyi civil szervezetek képviseldit.

(2) A d)-f) pont szerint meghivottak csak meghivét kapnak.

(3) A Képviselé-testiilet tilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt, amely magéban foglalja
a tanacskozas jogat is.



(4) A meghivottak koziil tandcskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsoloddan:

a) ajegyzlt,

b)  az 6nkormanyzati intézmények vezetbit,

c¢)  akit a polgarmester meghivott,

d)  ahelyi civil szervezetek képviselbit.

(5) A meghivottak koziil tandcskozasi jog illeti meg azt, akit a polgarmester egy-egy napirendre
korlatozva meghivott.

(6) A Képviselo-testiilet iilésére meghivassal egyenértékiinek kell tekinteni azt is, ha a meghivand6
személy az éves munkatervet az adott év elsd iilését megel6zden egy alkalommal megkapta.

Eloterjesztések
11. §

(1) A Képviselo-testiilet elé keriil6 el6terjesztések fajtai:

a) beszamolé valamely feladat elvégzésérél, intézmény tevékenységérdl, tamogatott szervezet
Onkormanyzati tamogatasa felhasznal4sarol,

b) dontést igényld javaslat valamely napirend targyaldsihoz, mely hatdrozathozatalra,
rendeletalkotasra is iranyulhat,

c¢)  tajékoztatd anyag a Képviseld-testiilet tudomasulvételére.

(2) A'b) pont szerinti el6terjesztésre jogosult:

a)  apolgarmester és az alpolgarmester,

b)  atéma szerint illetékes bizottsag, bizottsag elndke,
c¢)  barmely telepiilési képviseld,

d) ajegyz0.

(3) Irasbeli el6terjesztés késziil valamennyi f6 napirendi pont esetében, igy kiilondsen:
a)  onkorményzati rendeletalkotas, hatirozathozatal elSterjesztésére,

b)  ciklusprogram, munkaterv elfogadasihoz,

¢) lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol szolo beszamolohoz,

d) intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez,

e)  tarsulas létrehozaséhoz, csatlakozasahoz, abbol torténd kilépéshez,

p  képviselo-testiileti dontést igényld hitelfelvételhez, vagyoniigylethez.

(4) Egyszeriibb tigyekben formalis elSterjesztést nem kotelezd késziteni, elegendd a hatdrozati
javaslat irasba foglalsa, a beérkezett kérelem, ajanlat, illetve egyéb dokumentum ismertetése.

12.§

(1) Az eloterjesztésnek tartalmaznia kell:

a)  atéma pontos meghatarozasat, targyilagos €s tényszerii bemutatasat,

b)  amennyiben volt, akkor az el6zmények ismertetését, kiilondsen a korabban hozott testiileti
dontéseket, azok végrehajtasat,

c¢)  ajogszabalyi felhatalmazast,

d)  ajogszerii dontési valtozatokat — amennyiben ilyenek vannak — a mellettiik és elleniik sz616
érveket, kovetkezményekkel és koltségkihatasokkal,

e)  ahatérozati javaslatot, a végrehajtasért felelds személy és a hataridé megjeldlésével.



(2) Az elkészitett eldterjesztéseket jogszeriiségi észrevételre legkésdbb a testiileti iilést megel6zd
hetedik napig kell a jegyz6hoz eljuttatni.

(3) Az elbterjesztés kézbesitésérdl a testiileti meghivoval egyidejiileg a jegyz6 gondoskodik
elektronikus tton.

A Képviselo-testiilet iilése
13. §

(1) A Képviselo-testiilet iilése nyilvanos, azon barmely érdeklddd részt vehet és az iilésvezetd
engedélye alapjan — a képviselok hozzaszolasat kovetden — napirendenként, egy alkalommal,
maximum 2 percben felszo6lalhat.

(2) A Képviseld-testiilet zart Gilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdése alapjan meghatarozott esetekben a
Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott személyek részt vételével.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakon feliil zart iilés nem rendelhetd el.
(4) Zart tilésen a Métv. 46. § (3) bekezdésében meghatarozott személyek vesznek részt.

(5) A Képvisel6-testiilet rendes iilése 17:00 érakor kezdddik, lehetéleg szerdai napokon. Napirendjeit
ugy kell 6sszeallitani, hogy az iilés 21:00 6ranal lehetdleg tovabb ne tartson.

A napirend megallapitisa
14. §

(1) A Képvisel6-testillet az eléterjesztett napirendi javaslatrél az iilés kezdetekor vita nélkiil
szamozatlan hatarozattal dont.

(2) Napirendi pont tirgyalasanak elhalasztasara az elSterjesztd és barmely képviseld tehet javaslatot.
A javaslatot az iilésvezetd felszolitasara indokolni kell. A javaslat és az indoklas elfogadasarél a
Képviseld-testiilet vita nélkiil szamozatlan hatérozatban sz6tSbbséggel hatéroz.

(3) A napirend eldadoja a szavazas megkezdése el6tt javasolhatja a téma napirendrdl torténd levételét.
A javaslatrdl a Képviselo-testiilet vita nélkiil szamozatlan hatérozatban szétSbbséggel hatéroz.

(4) A Képvisel6-testiilet elhatarozhatja, hogy a kiemelkedéen fontos tigyeket két forduloban — elébb
az elveket, majd a konkrét dontéstervezeteket — targyalja meg.

(5) AKépvisel6-testiilet az elfogadott napirendi pontokat a javasolt és elfogadott sorrendben targyalja.

(6) A polgarmester, illetve a tandcskozasi joggal részt vevok javaslatira a Képviselo-testiilet vita
nélkill szdmozatlan hatdrozatban szotSbbséggel hatdrozhat gy, hogy az eldterjesztésben
meghatdrozott napirendi pontokat mas sorrendben tirgyalja.

15. §

(1) A képvisel6-testiileti iilések kozott az onkormanyzatot érintd fontosabb eseményekrdl a
polgarmester a képviselo-testiileti iiléseken szobeli tajékoztatast ad a KépviselS-testiilet részére,
annak tudomasul vételével.



(2) A lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasardl szolé beszamol6t a jegyzé minden rendes
képvisel6-testiileti tilésre eléterjeszti, illetve abban az esetben elbterjeszti a jogszabalyi véltozasokrdl
sz0l6 tajékoztatét is, amennyiben a két rendes iilés kozott az Snkormanyzatot érinté fontosabb
jogszabalyi valtozasok kovetkeztek be.

(3) A két iilés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl és a jogszabélyi valtozasokrdl szold
tajékoztatot a Képviselo-testiilet a napirendek utani ,,Inditvanyok, bejelentések, egyebek” elétt — vita
nélkiil — tudomasul veszi, valamint szdmozatlan hatérozattal dont a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasardl szolé beszamolo, illetve az atruhdzott hataskorben hozott dontések, megtett
intézkedések elfogadasarol.

(4) A napirend siirg6sségi targyalasat inditvanyozhatja:

a)
b)
c)
d)

barmely képviselo,

a jegyz0,

a Képviselo-testiilet bizottsaga, bizottsig elndke,

a polgarmester ellenjegyzésével az Onkorményzat intézményének vezetbje.

(5) A siirg6sségi inditvanyt — rovid tomor indoklassal — legkés6bb az iilést megel6z6 munkanap 12:00
orajaig kell a polgarmesternél benyujtani.

(6) A siirgdsségi inditvany elfogadasarol a testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hatiroz.

A Képviselo-testiileti iilés vezetése

16. §

(I) A Képviselo-testiilet tlését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az 6t helyettesitd
alpolgarmester, mindkettdjiik tavollétében a Pénziigyi Bizottsag Elndke vezeti.

(2) Az iilésvezetd feladatai és jogositvanyai:

a)
b)

)
d)

g
h)

megallapitja és figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet, megnyitja, berekeszti az llést,
tajékoztatja a megjelenteket a tanacskozas rendjérol,

tajékoztatast ad a két iilés kozotti fobb eseményekrdl, valamint beszdmol az 4atruhéazott
hataskorben tett intézkedésekrol,

eldterjeszti a napirendi javaslatot, tajékoztatast ad a siirg6sségi inditvanyokrol,

a napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetve lezarja a vitat, szavazasra bocsatja a dontési
javaslatokat,

a hosszura nyult vita lezdrasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok iddtartamanak
korlatozasat és a vita lezarasat,

figyelmezteti a hozzasz616t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdl, illetve a figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonja a szot, aminek kovetkeztében a hozzaszolé ugyanazon
igyben ismételten nem szolalhat fel,

targyalési sziinetet rendelhet el, valamint a tanacskozas folytatasat akadalyozé koriilmény
felmeriilésekor az iilést meghatarozott idore félbeszakithatja, vagy berekesztheti,

biztositja az iilés zavartalan rend;jét, rendre utasithatja vagy — ismételt figyelmeztetést kovetden
a képviseldk kivételével — kiutasithatja azt, aki az tilésen méltatlan magatartast tanusit, vagy a
tanacskozas rendjét zavarja.

(3) A hozzaszo6lasok idobeni korlatozasara barmely képviseld javaslatot tehet, illetve javasolhatja a
vita lezarasat. Errol a képviselo-testiilet vita nélkiil egyszeri tobbséggel hataroz.



A felvilagositds-kérés szabdlyai
17. §

(1) A képvisel6k az iilésen a polgarmestertdl, az alpolgarmestertél, a bizottsag elnokétsl, valamint a
jegyz6tdl — onkormanyzati feladatkoriikbe tartozo kérdésekrdl — szoban vagy az iilést megel6z6 3
nappal irdsban — a polgarmesternél benyujtva — felvilagositast kérhetnek.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés vagy problémafelvetés tekinthetd, amely szoros kapcsolatban
all az 6nkorményzat éltal ellatott feladatokkal, illetve valamely iranyitisa alatt 4116 intézmény
tevékenységi korével.

(3) Amennyiben a felvildgositas-kérést a (1) bekezdésben eléirt hataridén til nyujtottak be, vagy a
testiileti tilésen szoban terjesztették el, igy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt
adni, ha a vilaszadas elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben a felvilagositast kérének az
tlést kévetd 30 napon beliil irasban kell vélaszolni. A valasz elfogadasar6l a Képvisel§-testiilet a
soron kdvetkezo iilésén dont.

(4) Az ilésen a felvildgositas-kérésre adott valasz elfogadasardl eldszor a felvilagositast kérd
nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, a Képviseld-testiilet vita nélkiil dont. Amennyiben a testiilet a
valaszt elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak bizottsag altali részletes kivizsgalasat.

A vita és a dontéshozatal modja
18. §

(1) A napirendi pont targyalasit maximum 3 perces szobeli kiegészités elézheti meg. Ennek
megtételére az elbterjeszto és a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A sz6beli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest 1ij informéciokat
kell tartalmaznia.

(3) A napirendi ponttal kapcsolatban az eléterjeszt6hoz a képviseldk és a meghivottak kérdéseket
intézhetnek.

(4) A kérdés elhangzasa utén a vélaszadas, majd az (3) bekezdésben emlitett személyek — maximum
3 perces — hozzasz6lasa kovetkezik. Ha ugyanaz a személy ugyanazon napirendi ponttal kapcsolatban
masodszor is hozzaszolasra jelentkezik, az iilésvezetd a méasodik hozzaszolast 2 percre korlatozhatja.

(5) A napirendi pont vitajat az iilésvezetd foglalja 8ssze, egyuttal reagal az elhangzott észrevételekre.
(6) Személyes megjegyzést tehet maximum 2 perces idStartamban a vita lezérasa utan az a képvisel6,
aki a vita sordn 6t ért — véleménye szerint — méltatlan kritikat kivanja kivédeni, illetve aki az
allaspontjaval osszefiiggésben keletkezett félreértést szeretné tisztazni.

19. §

(1) Az tlésvezetd a vita lezarasa utan elészor a médositd inditvanyokat az elhangzas forditott
sorrendjében, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.

(2) A szavazas elott a jegyzo torvényességi észrevételt tehet.



(3) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd képviselok tobb mint felének igen szavazata sziikséges
(egyszerii tobbség).

(4) A valasztott képviseldk tobb mint felének (vagyis legalabb 4 fonek) egybehangzé igen szavazata

(mindsitett tobbség) sziikséges:

a)  Onkormanyzati rendeletalkotashoz,

b) az Onkormanyzat szervezeti rendjének kialakitdsahoz és miikodésének meghatarozashoz,
tovabba a térvény altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz,

¢)  Onkormanyzati tarsulds létrehozasdhoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozashoz,

d) megallapodashoz  kiilfoldi  Onkormanyzattal valé  egyiittmiik6désrdl, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez valé csatlakozashoz,

e) intézmény alapitiasahoz, megsziintetéséhez,

S zartilés elrendeléséhez a Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerinti esetekben,

g)  amennyiben a Képvisel6-testiilet megbizatasanak lejarta elott kimondja feloszlasat név szerinti
szavazassal,

h)  kereset benyujtasahoz a polgarmester ellen sorozatos térvénysértd tevékenysége, mulasztisa
esetén,

i) hataskor atruhazasa, visszavonasa esetén,

J)  helyi koziigy 6nallé megoldasanak véllalasahoz,

k)  fegyelmi eljaras meginditasahoz, fegyelmi biintetés kiszabasahoz,

) képviseld dontésbol valo kizarasahoz, személyes vagy hozzatartozoi érintettség okan.

20. §
(1) A Képviseld-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazéssal, kézfelemeléssel hozza.

(2) Amennyiben a KépviselO-testiilet a megbizatasinak lejarta el6tt kimondja a feloszlasat, név
szerinti szavazast kell elrendelni, mindsitett tobbségii dontéssel. Elrendelhetd tovabba név szerinti
szavazas barmely képvisel kezdeményezésére egyszerii tobbséggel.

(3) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz0 a névsor alapjan minden képvisel6t személy szerint
szolit fel és a képviseld éltal adott valaszt (igen, nem, tartzkodom) a névsorban rogziti. A szavazas
végén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.

(4) Titkos szavazas a Motv. 46. § (2) bekezdése szerinti zart iilésen targyalhatd, vagy targyalando
tigyekben tarthat6, melynek sziikségességérl a Képvisels-testiilet egyszerii szotobbséggel dont.

(5) A titkos szavazas boritékba helyezett, pecséttel ellatott, hitelesitett szavazolappal torténik,
egyszerl tobbséggel megvalasztott szavazatszedd bizottsag kozremitkodésével.

(6) A titkos szavazas helyérdl, idejérol, a szavazatszedd bizottsdg tagjairdl, a szavazis
koriilményeirl, eredményérdl jegyzokonyv késziil, melyet a szavazatszedd bizottsag tagjai irnak al4.

21. §

(1) A titkos szavazas lebonyolitdsaban harom f6bdl all6 szavazatszedd bizottsag vesz részt, melynek
tagjai maguk koziil elnokot valasztanak.

(2) A szavazatszedd bizottsag tagjaira és elndkére elsGsorban az iilésvezetd, annak javaslata
hidnyaban barmely képviseld, vagy a jegyz6 tehet javaslatot.



(3) Anyilt szavazés és a név szerinti szavazas eredményét az iilésvezetd, a titkos szavazas eredményét
a szavazatszedd bizottsag elnoke allapitja meg, illetve — a szavazatok téves dsszeszamlalasa miatt —
elrendelheti a szavazatok ujraszamlalasat, vagy a szavazas megismétlését.

(4) Ha a szavazisra bocsatott javaslatot a szavazastol tartozkodok magas szama — az Gsszes szavazat
legalabb fele — miatt utasitotta el a Képvisel-testiilet, akkor a szavazast egyszer meg kell ismételni.

(5) Ha az ismételt szavazas soran sem kapta meg a javaslat a tobbségi igent, akkor a javaslatot nem
fogadta el a Képvisel6-testiilet, az valtozatlan formaban és ugyanazon a Képvisel6-testiileti iilésen
ismét nem targyalhato.

A Képviselo-testiilet dontései

22.§

(1) A Képvisel6-testiilet:
a) rendeletet alkot,
b)  hatarozatot hoz.

(2) A Képviseld-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
a)  anapirend meghatarozasarol,

b)  azigyrendi kérdésekrol,

¢)  aképviseldi felvilagositas kérésre, kérdésre adott valasz elfogadasardl,

d)  lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol.

23. §

(1) A Képviselo-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a testiileti dontést szé szerinti
megfogalmazésban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

(2) Az iilésvezeto az iilést felfiggesztheti a szoban tett javaslatrol hozott dontés, valamint a tobb
inditvannyal médositott javaslatrol hozott dontés sz6 szerinti megfogalmazasanak idejére.

(3) A Képviseld-testiilet és az atruhdzott onkormanyzati hatésagi jogkorben eljaré bizottsag és a
polgarmester hatésagi hatérozataira — a Motv.-ben foglalt eltérésekkel — az altaldnos kozigazgatési
rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) A Képvisel6-testiilet onkorményzati hatdsagi igyben hozott hatarozata ellen fellebbezésnek nincs
helye. A hatdrozat feliilvizsgalatat, jogszabalysértésre hivatkozassal a birésagtl lehet kémi a
hatarozat k6zI€sét6l szamitott 30 napon beliil. A pert az Snkormanyzat ellen kell inditani.

(5) A Képviseld-testiilet hatdrozatait az érintetteknek tértivevénnyel az {ilést kévetd 15 napon beliil ki
kell kézbesiteni.

24. §

(1) A Képviselo-testiilet altal alkotott rendeletek jelSlése: Petéfibanya Kozség Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének 1/2025.(1.2.) 6nkorményzati rendelete a targyrol /a rendelet sorszdma a
targyévben/targyév (a kihirdetés id6pontja) dnkorményzati rendelete és a rendelet targyanak
megjelolése/. Roviditett elnevezés: 1/2020.(1.2.) petéfibanyai or.
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(2) A Képviseld-testiilet altal hozott hatarozatok jelolése: 1/2025.(1.1.) Képviselo-testiileti hatarozat
/a hatérozat sorszdma a targyévben/targyév (az elfogadas idépontja) Képviseld-testiileti hatarozat/.

A rendeletalkotas
25.§

(1) Rendelet alkotasat barmelyik képviseld, a targy szerint illetékes bizottsag és a jegyz6 irasban
kezdeményezheti a polgarmesternél.

(2) Amennyiben a rendelet-tervezetet targyalasra alkalmas modon nyujtottdk be, azt a polgarmester
koteles a soron kévetkezo iilés napirendi javaslataba felvenni.

(3) Amennyiben a rendelet-tervezet részletes el6készitése sziikséges, gy az iilésvezetd
inditvdnyozza, hogy a Képvisel6-testiilet foglaljon 4llast a rendeletalkotds sziikségességérdl, fobb
elveirdl, az elokészitése menetérol és feleldsségérol.

(4) A Képviselo-testiilet elhatarozhatja a rendelet-tervezet (javaslat) kétfordulos targyalasat is.

(5) A rendelet-tervezet szakszerli elokészitésér6l a jegyz6 gondoskodik a Pénziigyi bizottsig
kozremiikodésével.

(6) A megalkotott rendeletek kihirdetése a helyben szokasos modon hirdetdtablara torténd
kifliggesztéssel torténik, a rendeleteket az Snkormanyzat honlapjan is meg kell jelentetni, melyrdl a
jegyz0 tjan a honlapot tizemeltetd rendszergazda, illetve az iigyintézék gondoskodnak.

26. §
(1) Sziikség esetén a jegyz0 kezdeményezi a rendelet médositasat, hatalyon kiviil helyezését.
(2) A jegyz6 koteles a hatalyos rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni.
(3) A Képvisel6-testiilet ciklusidonként feliilvizsgalja az 5nkormanyzati rendeletek hatalyossagat.

(4) Az Onkormanyzati rendelet végrehajtasara kotelezettek — a polgarmester felkérésére —
tajékoztatast adnak, a rendelet hatalyosulasa helyzetérdl és a fontosabb tapasztalatokrol.

(5) AKépviselo-testiilet altal megalkotott onkormanyzati rendeleteket az elfogadast kovetd legkésdbb
masodik munkanapon a helyben szokasos modon ki kell hirdetni, a szdmozott hatdrozatokat pedig
jegyzOkonyvi kivonati formaban az érintetteknek meg kell kiildeni.

(6) Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetésének helyben szokasos modja a Polgarmesteri Hivatalban
az Onkorményzati hirdetdtablan valo kifliggesztés. Ezen feliill az 6nkorményzati rendelet a
www.petofibanya és a https://petofibanya.asp.lgov.hu/ honlapon is kozzétételre keriil.

A rendelet-tervezet elokészitésében valé tarsadalmi részvétel
27. §
(1) Az 6nkorményzati rendelet-tervezetet a (6) bekezdésben foglalt kivétellel tarsadalmi egyeztetésre

kell bocsatani, amelynek keretében az 4llampolgarok, a nem allami és nem 6nkormanyzati szervek,
szervezetek /tovabbiakban: véleményezésre jogosultak/ a rendelettervezettel kapcsolatban véleményt
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nyilvanithatnak az énkormanyzat honlapjan a rendelet-tervezet véleményezésére kialakitott oldalon
megadott elektronikus levélcimen.

(2) A rendelet-tervezettel kapcsolatos vélemény hagyomanyos médon irasban, papiralapon is
megkiildheté. Ha a véleménykérés forméja kérddives, az kitdlthetd és tovabbithaté elektronikus Gton
vagy kinyomtatva postai uton. A véleményezésre jogosultak széles korét érintd rendelet-tervezettel
kapcsolatos vélemények megismerése érdekében a Polgarmesteri Hivatal lakossagi forumot is
szervezhet.

(3) Nem veheto figyelembe az a vélemény, amely sérti a kozerkdlesot, a rendelet targyahoz nem
illeszkedik vagy név nélkiili.

(4) A rendelet-tervezetet ugy kell kozzétenni, hogy a tervezet céljghoz és hatalybalépéséhez
igazod6an a véleményezésre jogosultaknak elegendd idé alljon rendelkezésre a tervezet érdemi
megitélésére, véleményének kifejtésére.

(5) A beérkezett vélemények, a véleményezésre jogosult nevének, e-mail cimének kezelése a
véleményezett rendelet hatdlybalépésétél szamitott 30 napig torténik. Az adatkezelés magaban
foglalja az emlitett adatok gyiijtését, tarolasat, kozzétételét, felhasznalasat és torlését is.

(6) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani

a) az dllami tdmogatdsokrol, a koltségvetésrdl, a koltségvetési rendeletet megalapozd és a
koltségvetés végrehajtasarol sz016 Snkormanyzati rendelet-tervezetet,

b)  az 6nkorményzat és szervei szervezeti és mitkodési szabalyait meghatdrozo, a koztisztvisel6i
jogviszonyban 4llék munkavégzésével és juttatdsaival kapcsolatos 6nkormanyzati rendelet-
tervezetet,

¢)  arendelet-tervezetet, ha annak siirgds elfogadasahoz kiemelked6 kozérdek fiizddik.

A Képviselo-testiilet dokumentumai

28. §

(1) A Képviselo-testiilet jegyzOkonyvének egy példanyban torténd elkészittetésérdl a jegyzo
gondoskodik.

(2) A jegyzOkonyv roviden, tomdoren, napirendi pontonként tartalmazza a kérdéseket, és az azokra
adott valaszokat, a hozzaszdlasok lényegét, a javaslatok és a hozott dontések pontos, tényszer(, a
hatarozatképességre és a szavazas eredményére (igen, nem, tartézkodott; képviseldi kérés esetén a
kisebbségben maradt képvisel6k nevének feltiintetésére) utal adatokat.

(3) A Képviselo-testiilet egyszerti tobbséggel barmely képviseld inditvanyara dénthet arrél, hogy
valamely hozziszdlas, a hatarozathozatal soran kisebbségben maradt képviselok véleménye sz
szerint szerepeljen a jegyz6konyvben.

(4) A jegyzOkonyv mellékletei:

a) meghivo,

b)  jelenléti iv,

c)  amegtargyalt el6terjesztések,

d)  ajegyzOkonyvben nem részletezett rendelet,
e)  azirasban benyujtott hozzasz6lasok és

P egyéb irasos inditvanyok.

(5) A jegyz6konyvet a polgarmester és a jegyzd irja ala.
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(6) A jegyzOkonyv egy példanyat a mellékleteivel egyiitt a Polgarmesteri Hivatal kezeli, évente
bekétteti, melyet a Polgarmesteri Hivatalban 6riz.

29. §

(1) A jegyzdkonyvet mellékleteivel egyiitt a jegyzé koteles az iilést kovetd 15 napon beliil
felterjeszteni elektronikus uton a Heves Megyei Korméanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti
Osztélyanak vezetdjéhez.

(2) A jegyzokonyv felterjesztésekor a jegyz6 csatolja az esetleges jogszabalysértésekre vonatkozd
észrevételeit is.

(3) Az érdeklddok az internetes hozzaférési lehetdségen til — a zart iilés jegyz6konyve kivételével —
a Polgarmesteri Hivatalban, tigyfélfogadasi idoben betekinthetnek a Képviseld-testiilet iiléseirdl
késziilt jegyzOkonyvekbe, valamint a testiileti iilések irasos inditvanyaiba, el6terjesztéseibe, azokrol
az Illetéktdrvény szerinti masolati illetékkel megegyezd dijazasért masolatot kaphatnak, sajat
jegyzetet készithetnek.

(4) A zart tilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.

(5) A testiileti tilésekrol — a zart iilés kivételével — a jegyzokonyv készitése érdekében hangfelvétel
késziil, amelyet a jegyz6 és a jegyzokonyvvezetd kezel.

(6) A nyilt ilésrdl késziilt hangfelvételeket az elkésziilt jegyzOkdnyvnek a Heves Megyei
Korményhivatal Torvényességi Feliigyeleti Osztalyanak vezet6jéhez valo felterjesztését kovetd 30.
nap utan torolni kell.

A telepiilési képviselo
30. §
(1) A telepiilési képvisel6 a gazdasagi programban (ciklusprogramban) megfogalmazott célkitiizések,
valamint az 6nkorményzati feladat- és hatask6rok ellatisa érdekében a telepiilés egészéért vallalt

feleldsséggel képviseli valasztoi érdekeit.

(2) A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt feleldsségen til a rabizott telepiilésrészre
vonatkozdan a Képviselo-testiilet altal meghatarozott feladatokat kételes ellatni.

(3) Amennyiben a teleptilési képviseld a rabizott telepiilésrészre vonatkozoan a Képviseld-testillet
altal meghatarozott feladatokat rajta kiviil 4ll6 okok miatt nem tudja ellatni, err6l haladéktalanul
koteles tajékoztatni a polgarmestert, aki gondoskodik a feladat mas képvisel6 altali ellatasarol.

(4) A telepiilési képvisel6 tevékenysége soran hivatalos személyként jar el.

(5) Petofibanya Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete tagjainak névsorat és lakcimét a 3. szami
melléklet tartalmazza.

A telepiilési képviselo fobb jogai

31.§
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(1) A telepiilési képvisel6 részt vesz a Képviselé-testiilet dontéseinek el6készitésében,
meghozatalaban, végrehajtasanak megszervezésében, ellenérzésében, képviseldi, illetve bizottsagi
munkajaért tiszteletdijra jogosult.

(2) A telepiilési képvisel igényt tarthat irdsban benyujtott hozzaszolasanak a jegyzokonyvhoz valé
csatolasara.

(3) A telepiilési képvisel6 a bizottsag nyilvanos €s zart iilésén tanicskozasi joggal részt vehet,
javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladat- és hataskdrébe tartozo iigy megtargyalasat.

(4) A telepiilési képviseld kezdeményezheti, hogy a Képvisel8-testiilet biralja feliil bizottsaganak és
a polgarmester — a Képviseld-testiilet altal atruhazott — nkrményzati tigyben hozott dontését.

(5) A telepiilési képviselé a Polgarmesteri Hivataltél a polgarmesteren és a jegyzén keresztiil
igényelheti a képvisel6i munkajahoz sziikséges tajékoztatast, a hivatal tigyviteli kozremiikodését,
kozérdekii ligyben intézkedést kezdeményezhet.

(6) Amennyiben a telepiilési képvisel6 egy konkrét iigyben vizsgélat inditisat kezdeményezi, abban
az esetben a Képvisel6-testillet felé kell kezdeményeznie az adott iigyre nézve felallitandd
vizsgalobizottsag létrehozasat, amelyrdl a Képviselé-testiilet egyszerti tobbséggel hatdrozatban dont.

A telepiilési képviseld fobb kotelezettségei
32.§

(1) A teleptilési képviseld koteles a Képviseld-testiilet, illetve — bizottsagba bevalasztott képviseld
esetén — a bizottsag iilésén megjelenni és a munkaban aktivan részt venni.

(2) A telepiilési képviseld, bizottsagi tag koteles elhdrithatatlan akadalyoztatasa esetén tavolmaradéasat
a polgarmesternek, illetve a bizottsag elnékének elére bejelenteni.

(3) A telepiilési képviseld koteles a dontéshozatal el6tt személyes érintettségét bejelenteni. Bejelentési
kotelezettségének elmulasztisa esetén a Képvisel6-testiilet a képviselot jogsértésének megfeleld
Osszegli birsaggal stjthatja. A birsag mértéke maximum egy havi tiszteletdij 5sszege.

(4) A teleptilési képvisel6 koteles felkérés alapjan kozremiikddni a Képvisel6-testiilet, valamint az
adott bizottsag ténymegallapito, feltars és egyéb vizsgalataiban.

(5) A telepiilési képvisel6 koteles a lakossaggal kapesolatot tartani, jogos kéréseik, panaszaik
intézését figyelemmel kisérni, évente egy alkalommal legalabb a kbzmeghallgatison tajékoztatést
nyUjtani a telepiilés érdekében végzett képviseldi tevékenységérol.

(6) A telepiilési képviseld koteles képviseldi megbizatasahoz, kozéleti tevékenységéhez méltd
magatartast tanusitani, életvitelt folytatni.

33.§

(1) A telepiilési képvisel6 koteles tartozkodni képviseldi mindségben szerzett, vagy tudomasara jutott
informécié sajat maga, vagy mas el6nyére, illetve hatranyéra torténd felhasznalasatol.

(2) A telepiilési képvisel6 koteles megérizni képviselsi tevékenysége kapcsan tudomasara jutott
allami vagy szolgélati titkot.
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(3) A telepiilési képviseld koteles figyelembe venni az Alaptorvénynek, a Polgéri Torvénykonyvnek,
valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény szabalyait.

(4) A titoktartas kotelezettsége a telepiilési képvisel6 megbizatasanak lejarta utan is fennall.

(5) A telepiilési képviselok, a bizottsagi tagok tiszteletdijat kiilon Onkormanyzati rendelet
szabalyozza.

(6) A telepiilési képviseld magatartasaval a testiileti iilés rendjét nem zavarhatja, széksértés esetén a
rendzavar6 képviselot az iilés vezetdje rendbirsaggal shjthatja. A birsag mértéke maximum egy havi
tiszteletdij Osszege, mely Osszeg az iilés rendjének jabb megzavarasa esetén Wjra és tobbszor is
kiszabhato.

1V, Fejezet
A bizottsagok

34. §
(1) A képviseld-testiilet allando bizottsaga a Pénziigyi Bizottsag (5 £6).

(2) A bizottsag 1étszamat és személyi dsszetételét a bizottsdgi munka hatékonysaginak szempontjai
hatdrozzak meg.

(3) AKépviselo-testiilet a bizottsagok 1étszamarodl, sszetételérol, feladatkorérdl a megalakulasukkor
dont, azonban sziikség esetén a polgarmester vagy barmely képviseld inditvanyara azt modosithatja.

(4) A bizottsag elnokéiil és tagjaul a polgarmester és az alpolgadrmester nem valaszthaté meg.
35.§

(1) A Pénziigyi Bizottsag latja el az Onkormanyzati képviselok osszeférhetetlenségét vizsgalo
teendoket.

(2) Az 6sszeférhetetlenség vizsgalatanal a Polgari térvénykonyvrol szolo kozeli hozzatartozot kell
érteni.

(3) A Pénziigyi Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi a képviseldk vagyonnyilatkozatat.

(4) A bizottsag Osszetételét, tagjainak nevét és cimét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

(5) A Pénziigyi Bizottsag a Pet6fibanyai Telepiilési Ertéktar Bizottsagként ellatja a magyar nemzeti
értékekrdl és a hungarikumokrél szold 2012. évi XXX. térvényben, valamint a magyar nemzeti

értékek és hungarikumok gondozasardl sz616 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendeletben meghatarozott
feladatokat is.

36. §

(1) A Képviselo-testiilet bizottsaga elokészitd, véleményezd, javaslattevd, ellendrzési feladatokat
ellaté valasztott szerv, amely a Képviseld-testiilet altal 6nkormanyzati iigyekben dontési jogkorrel is
felruhazhato.

(2) A Képviseld-testiilet tovabbi allando, illetve ideiglenes (ad hoc) bizottsagokat hozhat 1étre.
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(3) A Képviselo-testiilet a fontosabb Onkormanyzati kozfeladatokkal kapcsolatban felmeriild
feladatok ellatasara a gazdasagossagi szempontokra is figyelemmel allandé bizottsagot hozhat létre.

(4) A Képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsagot meghatarozott idére, vagy egy feladat elvégzésére
hozza létre, amely ezt kévetéen automatikusan megsziinik.

(5) Az ideiglenes bizottsagra egyebekben értelemszerlien az 4llandé bizottsagra vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

37.§

(1) A bizottsag éves munkaterv alapjan miik3dik, melyet tdjékoztatas céljabél a Képviseld-testiilet
minden tagja elektronikus uton megkap a munkaterv bizottsag altali elfogadasat kévetéen.

(2) A bizottsag a munkaterv alapjan, illetve jogszabalyi elbiras vagy sziikség szerint iilésezik.

(3) A bizottsagot 15 napon beliili iddpontra dssze kell hivni a polgirmester, az alpolgarmester és a
bizottsagi tagok 1/4-énak napirendi javaslatot is tartalmazé inditvanyara.

38. §
(1) A bizottsag iilését az elnok — akadalyoztatas esetén a bizottsag barmely képvisels-testiileti tagja —
hivja 6ssze Gigy, hogy az érdekeltek a meghivot, és az eléterjesztéseket az iilést megel6z6 két

munkanappal kézhez kapjak.

(2) A bizottsagi iilés iddpontjarol, a targyalandé napirendrdl a polgarmestert, az alpolgarmestert és a
jegyzot legalabb két munkanappal korabban értesiteni kell.

(3) A bizottsag tervezett iiléseinek idopontjardl, az iilések napirendjérél a képviseldket és a lakossagot
is tajékoztatni kotelesek a helyben szokdsos modon.

(4) A bizottsag zart iilésen dont a telepiilési timogatdsok irdnti kérelmekben. Zart iilést tartani a
képvisel6-testiileti zart iilésre vonatkozo szabalyoknak megfeleléen a Motv. 45. § (2) bekezdésében
foglalt esetekben kell, illetve lehetséges.

(5) A bizottsdg hatarozatképességére, az 1iilés vezetésére, a tanicskozas rendjére és a
hatdrozathozatalra a Képvisel6-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.

(6) Abizottsag tagja a bizottsag iilésén kételes részt venni. Amennyiben a tag az éves bizottsagi iilések
szaméanak 50 %-an nem vett részt, ugy a bizottsag elnékének javaslata alapjan a Képviseld-testiilet
dont a bizottsagi tagsag megsziintetésérol.

39. §
(1) A bizottsag a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben altalaban egyszerii sz6tobbséggel dont.
(2) A bizottsagi dontéshozatalbol ki kell zarni azt a tagot, aki az iigy elbiralasaban érdekelt.

(3) Erdekelt a bizottsag tagja akkor, ha a dontés eredménye az altala is képviselt természetes, vagy
jogi személyt elonySsen vagy hatranyosan érinti, illetve 6 maga is tagja ilyen szervezetnek.

(4) A dontéshozatalbol valo kizarast barmelyik bizottsigi tag kezdeményezheti. A kizarasrol a
bizottsdg mindsitett tobbséggel hataroz.
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(5) A bizottsag hatosagi jogkdrében — a Mtv-ben foglalt eltérésekkel — a Akr. szabélyai, 4truhdzott
onkorményzati hataskorének gyakorldsa soran az SZMSZ szabélyai szerinti hatarozati formaban
hozza meg déntéseit. Onkorményzati hatésagi tigyben a kérelemnek teljes egészében helyt ado
hatarozatot egyszertisitett hatarozatban is meg lehet hozni, amely jogorvoslati felhivast és indokolast
nem tartalmaz.

(6) A bizottsag a Képviseld-testiilet feladat- és hataskorébe tartozo téma eldkészitésekor allasfoglalast
alakithat ki.

40. §

(1) Az alland6 bizottsag és az eseti bizottsagok kozott keletkezett feladat- és hataskori 6sszelitkdzés
esetén a Pénziigyi Bizottsag allasfoglalasa az iranyado.

(2) A bizottsag hatérozatait a bizottsag elndke, vagy tavollétében az altala megbizott bizottsagi tag
irja ala.

(3) A bizottsagi dontések végrehajtasardl, tovabba a miikddéshez sziikkséges szakmai, technikai és
adminisztracids feltételek biztositasardl a jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal itjan — gondoskodik.

(4) A bizottsag iilésérdl egy példanyban a tandcskozas lényegét és a dontéseket tartalmazd
jegyz6konyv késziil, melyet a bizottsag elndke és egy tagja ir ald. Amennyiben a bizottsagi iilésen az
elndk nem volt jelen, akkor az elndkot helyettesitd bizottsagi tag és egy tovabbi tag irja ald a
jegyzokonyvet.

(5) A bizottsagi iilésrol késziilt jegyz6konyvek eredeti példanyat és mellékleteit a Polgarmesteri
Hivatal kezeli, évente §sszefiizi és irattarba helyezi.

(6) A bizottsagi jegyzokonyvek kezelésére, felterjesztésére, a betekintésre az SZMSZ 29. §-anak
szabélyai értelemszerlien vonatkoznak.

V. Fejezet
A polgarmester

41. §

(1) A polgdrmester Petéfibanya kozség valasztopolgarai altal kozvetlen tton megvalasztott
tisztviseld, aki polgarmesteri feladatait foallasban latja el.

(2) A polgarmester tagja a Képvisel6-testiiletnek. A Képviselo-testiilet hatdrozatképessége,
dontéshozatala, mitk6dése szempontjabol telepiilési képviseldnek tekintendd.

(3) A Képviseld-testiilet torvényes képviseldje a polgarmester, akadélyoztatasa esetén a képviseleti
jog ellatasa az alpolgarmester feladata.

(4) A polgarmester az 6nkormanyzattal kapcsolatos feladatait a Motv. 63-68. §-aiban meghatarozottak
alapjan latja el.

(5) A polgarmester onkormanyzati, valamint 4llamigazgatasi feladat- és hataskoreit az Snkormanyzat
hivatalanak kozremiikodésével latja el.
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(6) A polgarmester halaszthatatlan és az 6nkormanyzat érdekeit sértd iigyekben az Motv. 68. §-a
alapjan jarhat el.

42.§

(1) A polgarmester a Képviseld-testiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében iranyitja
a Hivatalt a Motv. 67. §-ban meghatarozottak szerint.

(2) A polgarmester a Motv. 67. § G) pontjaban meghatéarozott személyeken tul gyakorolja az egyéb
munkaltatoi jogokat a karbantarté csoport tagjainak tekintetében. A karbantart6 csoport munkéjéra,
tevékenységeire vonatkozéan a polgarmester altal kiadott Szabalyzatban foglaltak vonatkoznak,
amely tartalmazza a karbantart6 csoport napi feladatainak vezetésére vonatkozé munkanaplé irasanak
szabélyait, a karbantartdsi munkak vezetésének szabalyait, és a karbantartdsi tevékenységek
felsorolasat, az adminisztracios feladatokat, tovabba az éves karbantartasi tervet.

(3) A polgarmester és az alpolgarmester egyidejii tartds akadalyoztatasa, a tisztségek esetlegesen
egyidejii betoltetlensége esetén a Képviseld-testiilet Osszehivasara, iilése vezetésére a Pénziigyi
Bizottsag elndke jogosult.

(4) A polgarmester tovébbi feladatai — a Képviselo-testiilettel, illetve annak intézményeivel

kapcsolatban — a testiilet altal elfogadott ciklusprogram céljaival 6sszhangban — a kovetkezok:

a) biztositja a Képviselo-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag el6tti miikodését,

b)  segiti a telepiilési képviselok munkajat,

c)  biztositja a bizottsagi tagok jogainak és kitelességeinek érvényesiilését,

d) javaslattételre, véleményezésre lehetdség szerint legaldbb 5 nappal elébb megkiildi a testiileti
iilés anyagat az érintett bizottsdgnak,

e)  kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és lakosségi szervezeteivel, annak vezetoivel,

S biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlés, a kdzakarat érvényesiilését,

g)  elbsegiti a lakossag onkormanyzati feladatokban valé kézremiik6dését,

h)  rendszeres id6kdzonként fogaddorat tart.

(5) A polgarmester a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben mar targyalt hataskorén tulmenden:

a)  dont az éves koltségvetés Osszességében 1 %-at meg nem halad6 gazdalkodasi tigyletrél,

b)  dont a koltségvetési tartalék Gsszességében 10 %-4ig terjedd felhasznalasarol,

¢)  a befektetett eszk6zOk vétele és eladasa kivételével megallapodast kot az éves koltségvetés
Osszességében 1 %-dig terjedd vagyoniigyletben,

d)  véleményt nyilvanit a telepiilés életét érintd kérdésekben,

e) nyilatkozik a sajtonak, a hirk6zl6 szerveknek,

S a koztisztviselokkel kapcsolatos egyes munkaltatdi jogok tekintetében a Kttv. szerint
egyetértési jogot gyakorol,

(6) Az (5) bekezdés a), b), c) pontjai esetén a polgarmester dontésérdl a Képviseld-testiiletet soron
kovetkezo tilésén szoban tajékoztatni koteles.

VI. Fejezet
Az alpolgarmester

43. §
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(1) A Képvisel6-testiilet — a polgarmester javaslatira titkos szavazassal a Képviselo-testiilet
megbizatisanak id6tartalmara — a polgarmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére egy
alpolgarmestert valaszt a Képviselo-testiileti tagok koziil.

(2) Az alpolgarmester személyére az alakulé iilésen a polgarmester tesz javaslatot.

(3) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban, a polgarmester szakmai iranyitasaval latja el
feladatait.

(4) A Képviselo-testiilet altal megvalasztott alpolgarmester ellatja a polgarmester 4ltalanos

helyettesitését:

a) a polgarmester tavolléte (akadalyoztatds) esetén gyakorolja a polgarmestert megilletd
jogositvanyokat.

b)  apolgarmester éltal kialakitott munkamegosztasban segiti és koordinalja a bizottsdg munkajat,

c) teljesiti a Képviselo-testiilettdl és a polgarmestert6l Snkormanyzati iigyekben kapott
megbizasokat, és azokrol a Képvisel§-testiiletnek szoban rendszeresen beszamol.

(5) Az alpolgarmester engedélyezi a polgarmester szabadsagt - a polgarmesterrel tortént egyeztetés
alapjan.

VII. Fejezet
A jegyzé

44.§

(1) A Polgarmester a Motv. 82. §-a, illetve a 2011. évi CXCIX. toérvény eldirasai alapjan kiirt
palyazatban meghatarozott feltételek, képesitési kovetelmények figyelembevételével nevezi ki a
jegyzOt hatarozatlan idére.

(2) Ajegyzd a Motv. 81. §-aban foglaltak alapjan latja el feladatait, ezen tilmenden:

a) a polgarmester utmutatdsaval elokésziti a Képviseld-testiilet és a bizottsag elé keriild
eldterjesztéseket, illetve allast foglal azok jogszeriisége tekintetében,

b)  tijékoztatja a Képviselo-testiiletet az Onkorményzatot érintd jogszabalyi valtozasokrdl,
beszamol a lejart hatéridejli hatarozatok végrehajtasarol,

c¢)  véleményt nyilvéanit (allast foglal) a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsag elnokének
kérésére jogértelmezési kérdésekben,

d)  tanicskozasi joggal részt vesz a Képviseld-testiilet és a bizottsag iilésein, igény szerint az évi
egy alkalommal teljesitend6 kotelezettségén feliil tajékoztatja a Képvisels-testiiletet a Hivatal
munkajarol,

e)  fogadoorat tart,

S javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet dontéseinek feliilvizsgalatara,

g)  gondoskodik a rendeletek, illetve az SZMSZ mellékleteinek naprakészen tartasardl,

h) a Motv. 81. § (3) bekezdés F) pontjaban foglaltak alapjan évente az adott évet kovetd elsd
rendes képviseld-testiileti iilésén beszamol a Képvisel6-testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységérol.

(3) A jegyzoi tisztség betoltetlensége, illetve a jegyzo tartds akadalyoztatdsa esetére a jegyzd

helyettesitésére a polgarmester jel6li ki a polgarmesteri hivatal koztisztviseloi koziil felséfoku
végzettséggel rendelkezo koztisztvisel6t legfeljebb hat honap id6tartamra.

VIII. Fejezet
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A Polgarmesteri Hivatal
45. §

(1) A Moétv. 84. § (1) bekezdése alapjan a Képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz létre az
Onkormanyzat miikodésével, az llamigazgatasi iigyek dontésre eldkészitésével és a végrehajtassal
kapcsolatos feladatok ellatasara, Petofibanyai Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel.

(2) A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjét az 5. szamu melléklet tartalmazza, amely meghatarozza
Hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, munka- és ligyfélfogadasanak rendjét.

(3) A Hivatal a jegyz6 altal készitett, képvisel6-testiileti hatarozatban szabdlyozott ligyrend szerint
miikddik, amely részletezi a Hivatal feladatait és belsd (szervezeti egységek és dolgozok kozotti)
munkamegosztasat.

(4) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzd vezeti.

(5) Az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének koltségvetési rendelete hatérozza meg a Polgérmesteri
Hivatal miik6déséhez sziikséges eldiranyzatokat, miik6dési-, fenntartasi-, felhalmozasi kiaddsokat.

IX Fejezet
Hatosagi igazgatdasi tarsulds

46. §

(1) A Képviseld-testiilet feladatai hatékonyabb, szakszeriibb ellatasa érdekében — sziikség szerint
hatdsagi igazgatasi tarsuldsban vehet részt.

(2) A hatosagi tarsulast irdsos egyiittmiikodési megallapodéas hozza létre, amelyben rendezni kell a
megallapodasban foglaltak végrehajtasaval 6sszefiiggd fobb szabalyokat is a Matv. 87-95. §-aban
foglaltak alapjan.

(3) A megallapodas tartalméra vonatkozdan a Motv. 93. §-ban foglaltak az iranyadok.

(4) A tarsuldsban végzett ligyintézés tapasztalatair6l kétévenként tdjékoztatni szitkséges a Képviseld-
testiiletet.

X Fejezet
Intézményi tarsulds

47.§

(1) A képviselé-testiilet megallapodhat mas képviselo-testiilettel két vagy tobb telepiilést ellatd egy
vagy tobb intézmény kozos alapitasaban, fenntartasdban és fejlesztésében.

(2) A kozés intézmények fenntartdsahoz az érdekelt képviseld-testiiletek a telepiilésiik
lakossagszémanak aranyaban jarulnak hozza, illetve — amennyiben ez nem felel meg a tarsulasban
részt vevo feleknek — kdzos megallapodas alapjan hatarozzdk meg a hozzéjarulas mértékét.

(3) Az intézményi tarsulasra vonatkozdan a Motv. 87-95. §-aban foglaltak az irdnyadok.
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XI. Fejezet
A lakossaggal valo kapcsolattartdsi formak

48.§

(1) A Képviselo-testiilet tdmogatja a lakossagi onszervez6dd kozosségek tevékenységét, illetve a
kozosségekkel egyiittmiikodik.

(2) Lakossagi forumok szervezésével teremt lehetoséget az allampolgéarok €s a helyi kozosségek
szamara a helyi iigyekben vald részvételre:

a) afontosabb dontések elokészitése soran a véleménynyilvanitasra,

b)  akozvetlen tajékoztatasra,

c¢)  akozérdekii bejelentésre vagy javaslattételre.

(3) Az egyiittmiikodés formai:

a) a Képviseld-testiileti nyilvanos iilésén megjelent érdekl6dok - az iilésvezetd engedélyével -
felszolalhatnak,

b)  kozmeghallgatas,

c¢) falugytilés,

d)  alakossagi kapcsolatok egyéb forumai, k6zosségek rendezvényei.

(4) A Képviseld-testiilet az 6nszervez6d6 kozosségek képviseldinek biztositja a tanacskozasi jogot a
Képviselo-testiilet és bizottsaga nyilvanos tilésein.

49. §

(1) Kiilonboz6 lakossagi forumok szervezésérdl a Képvisels-testiilet a polgarmester javaslata alapjan
legkordbban munkatervének elfogadasakor dont, illetve azt barmikor az év folyaman mddosithatja.

(2) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal elére meghirdetett
koézmeghallgatast, illetve a ciklus végén cikluszaré kézmeghallgatast tart. A KépviselS-testiilet a
koézmeghallgatas iddpontjardl legkésébb évente az utolso rendes képvisels-testiileti tilésén dont.

(3) A Képviseld-testiilet meghatarozott, konkrét témakorben és altalanos kérdésekben is az év
folyaman barmikor meghirdethet kozmeghallgatast vagy falugytilést.

(4) A k6zmeghallgatas fontosabb szabalyai

a)  akodzmeghallgatason a Képviseld-testiilet tagjainak hatarozatképes szamban kell megjelenni;

b) a kozmeghallgatds alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miik6dd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szerzédések képviseloi kozérdekii iligyben a Képviseld-
testiilethez, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyz6h6z kérdéseket intézhetnek,
illetve kdzérdeki javaslatokat tehetnek;

c¢) a kozmeghallgatas helyérél, idejérdl, az esetlegesen ismertetésre vagy targyalasra keriil6
targykorokrdl a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan, és lehet6ség szerint szordlapon vagy
Onkormanyzati lapban is értesiteni kell a lakossagot legkés6bb a rendezvény el6tt 5 nappal;

d)  akozmeghallgatast a polgdrmester, vagy az alpolgarmester vezeti;,

e)  akozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, melyre a Képviselo-testiileti iilések jegyz6konyvére
vonatkoz6 szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni;

p  a kozmeghallgatason elSterjesztett kozérdekii kérdéseket és javaslatokat a jogszabalyokban
eléirt modon kell intézni. Az érdekelteket tajékoztatni kell az elintézés modjarol, eredményérol.

50. §
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(1) A falugytilés a lakosség €s a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen tajékoztatasat, fontosabb dontések
elokészitésébe vald bevonasat szolgalja.

(2) A gylilés helyérdl, idejérél, az esetlegesen ismertetésre, vagy targyaldsra keriild targykorokrol a
Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajan, és lehetdség szerint szorolapon vagy énkormanyzati lapban is
értesiteni kell a lakossagot legalabb 5 nappal a forum el6tt.

(3) A gytilést a Képvisel6-testiilet altal kijelolt személy vezeti, melyre meg kell hivni a Képviselé-
testiilet tagjain kiviil a jegyz6t, a Polgarmesteri Hivatal dolgozéit, az intézmények vezetdit.

(4) A gytlésrdl jegyzOkonyv késziil, melynek vezettetésérdl a jegyzd gondoskodik.

(5) A falugytilésen megjelentek allasfoglalasarol és az ott felmeriilt kisebbségi véleményekrl
tajékoztatni kell a Képviseld-testiiletet.

XII. Fejezet
Az 6nkormadnyzat gazdasagi alapjai, az énkormdnyzat gazdalkoddsa

51.§

(1) A helyi 6nkorméanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a Motv. 115. § (1) bekezdésének
megfeleléen a Képviseld-testiilet, a gazdalkodas szabalyszerliségéért a polgarmester a felelds.

(2) Az 6nkormanyzat gazdalkodédsara vonatkozéan a Motv. 111-118. §-ainak eldirssai alapjan kell
eljarni.

(3) Az Onkorményzat fizetésképtelenné valsat a hitelezok kérelmére birésag allapitja meg.

(4) A fizetésképesség helyreallitasa érdekében az Onkorméanyzat koteles felfiiggeszteni a hatdsagi és
az alapvet6 lakossagi kozszolgaltatisok kivételével a feladatok finanszirozasat.

(5) A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat koltségvetésérdl rendeletet alkot, a végrehajtasarol sz616
éves beszamolot (zarszdmadas) rendeleti forméban fogadja el. A féléves és az I-III. negyedéves
tajékoztatd elfogadasa hatdrozati forméaban torténik.

(6) A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a jegyz6t, hogy a koltségvetési rendelet végrehajtasarol szolo
negyedéves, féléves, éves tdjékoztatok, beszamolok készitésekor a koltségvetési eldiranyzatok
sziikséges modositasat sajat hataskorében hagyja jova.

52.§

(1) A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az 4tmenetileg szabad pénzeszkozok
lekotésérdl vagy befektetésérdl a jogszabalyok és az SZMSZ figyelembe vételével sajat hataskorében
dontson, melyrol a Képviselo-testiiletet tajékoztatni sziikséges.

(2) Az Onkormanyzat gazdéalkodasi feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el. E korben kiilondsen:

a)  APénziigyminisztérium altal el6irt modon elkésziti a kltségvetési tajékoztatot, a koltségvetési
beszamoldt, valamint a havi, negyedéves pénzforgalmi informécids jelentést, és mindezeket
megkiildi a Magyar Allamkincstar részére,

b)  beszedi az Onkormé.nyzat sajat bevételeit,

¢)  megigényli a cimzett- és céltamogatasokat,

d)  gondoskodik az Onkormanyzat altal létrehozott és mikodtetett intézmények pénzellatasarol,
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e)  biztositja az Onkorményzat pénzforgalmi szemléletii kettés konyvvitelének szabalyszerti
vezetését, s ezen beliill kialakitja a sajat, valamint az intézmények konyvvitelének
szamlarendjét,

f)  biztositja az Onkormanyzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat.

g) kétévente elkésziti az Onkormanyzat vagyonleltirat, s azt csatolja a koltségvetési
beszamolohoz,

h) az Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil
gondoskodik az Onkorményzat tartozasainak és az Onkorményzat intézményei mikodési
kiadasainak a kiegyenlitésér6l, illetve teljesitésérol.

(3) Az Onkormanyzat 4ltal létesitett és fenntartott intézmények 6nalléan mikédé intézmények, a
dologi kiaddsokra biztositott pénzeszkozeiket azonban csak a Polgarmesteri Hivatal A4ltal
meghatérozott iitemben és mértékben hasznalhatjak fel.

(4) A Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat 4ltal finanszirozott intézmények vezet6i a
kisosszegli készpénz-kifizetéseiket a hazi pénztarban kezelt éallomanybol a pénzkezelési
szabélyzatban foglalt szabalyok szerint teljesitik.

(5) A polgarmester donthet az Onkorméanyzat brutté 2.000 eFt értéket meg nem haladé beruhazasa,
kivitelezése, szolgaltatas igénybevétele megrendelésérdl. Ezen értékhatar felett koteles a Képviseld-
testiilet dontéshozataldhoz tobb kivitelezd arajanlatat megkémi. Azonos éarajanlat esetén a helyi
ajanlattevo els6bbséget élvez.

(6) Rendkiviili helyzetben a tobb arajanlat megkérése alol a Képviselo-testiilet felmentést adhat
utolagos tajékoztatas és elszamolas mellett. Az (5) bekezdés nem vonatkozik a kozbeszerzési
értékhatart elérd beruhdzasokra, arubeszerzésekre, amelyekre az eljaras lefolytatasa a K6zbeszerzési
tv. szabdlyai szerint kotelezo.

Az onkormanyzati vagyon és koltségvetés
53.8§

(1) A Képviselo-testilet az Onkormanyzati vagyontirgyak szambavételére, elidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, illetve mas célu hasznositasara kiilon rendeletet alkot.

(2) A polgarmester évente, szamszaki adatokkal koteles tajékoztatni a lakossagot az Onkormanyzati
vagyon alakulasarol.

(3) Az 6nkorményzat kozfeladatat, szakmai alaptevékenységeit, tovabba ezek kormanyzati funkcid
szerinti megjelolését, és fotevékenységének allamhdaztartasi szakdgazati besorolasat a 6. szamu
melléklet tartalmazza.

54. §

(1) A Képviselo-testiilet koltségvetését rendeletben allapitja meg. A koltségvetés Gsszeallitasanak
részletes szabdlyait az allamhaztartasrol szold torvény, a finanszirozds rendjét és az &llami
hozzajarulasok mértékét a koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet megalkotasa egy forduloban torténik.

(3) Akoltségvetési rendelet tervezetét a pénziigyi csoport és a jegyz0 késziti eld, a polgarmester pedig
a Képviselo-testiilet elé terjeszti.
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(4) A koltségvetési rendelet-tervezetet a Pénziigyi Bizottsag elozetesen kitelezéen megtargyalja.

(5) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére €s elbterjesztésére a (3) bekezdésben leirt
szabalyok az iranyadok.

Az o6nkormdnyzati gazddlkodds ellendrzése
55. §
(1) Az Onkorményzat gazdalkodasat az Allami Szamvevdszék ellendrzi.
(2) Az 6nkormanyzati intézmények gazdalkodasanak ellenérzését a Képviseld-testiilet latja el.

(3) A Képvisel6-testiilet gazdalkodasanak bels6 ellendrzésérdl jogszabalyban meghatirozott
képesitésii fliggetlen, kiilsé belsd ellendr cég utjan, annak megbizasival gondoskodik.

(4) A Pénziigyi Bizottsig az Onkorméanyzatnal és intézményeinél:.

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szold féléves, éves
tajékoztatok, illetve beszamolok tervezeteit,

b)  figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat,

¢)  vizsgilja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,

d)  ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartdsat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem
érvényesiilését.

XIII. Fejezet
Zaro rendelkezések

56. §

A rendelet hatalybalépésével a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél
sz06l6 21/2019. (X.31.) 6nkorményzati rendelet hatalyat veszti.

57.§

Ez a rendelet 2024 /oktober 4-én 1ép hatélyba.
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1.szamu melléklet

A Képviselo-testiilet polgarmesterre atruhazott hataskorei

A Polgarmester a KépviselO-testiilet altal atruhdzott hataskorében:

- dont az éves koltségvetés Osszesen 1 %-at meg nem haladd gazdalkodasi (likviditasi)
hiteliigyletekrol;

- donthet a koltségvetési tartalék 0sszesen 10 %-aig terjedd felhasznalasarol;

- megallapodast kot az éves koltségvetés 0sszesen 1 %-aig terjedd vagyoniigyletekben;

- az Onkormanyzat megtakaritott szabad pénzeszkozeit lejaratkor a mindenkori legjobb
kondiciokat ajanlé pénzintézetnél koti le;

- gondoskodik a telepiilés belteriiletén a kobor ebek befogasaval, Orzésével vagy
megsemmisitésével, tovabba az emberre egészségligyi szempontbodl veszélyes, valamint
az allatdllomany egészségét veszélyeztetd betegség tlineteit mutatdé vagy arra gyanus
ebek és macskak kartalanitds nélkiili kiirtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasarol a
beruhazast igényld dontések kivételével. Ez a hataskor kiterjed a szerzddéskotésre is,
amennyiben a feladatra munkaszerzédéssel dolgozd, vagy polgari jogi szerzodéssel
vallalkozot sziikséges alkalmazni;

- Qyakorolja a munkaltatoi jogokat a védondk és a csaladgondozo-csaladsegitd kivételével
az dnkormanyzatnal nem intézményi keretek kozott foglalkoztatott kozalkalmazottak és
munkatorvénykonyve szerinti munkavallalok felett;

- engedélyezi a kozteriilet eltérd hasznalatat.

- dont a lakhatési tamogatasrol.

Atruhdzott hataskorben ellatia a Képviseld-testiilet szocialis és gyermekvédelmi torvényekbdl
adddo kovetkezo kotelezo feladatait, hatdsagl hataskorét

a) Dont a hajléktalanok és elemi karosultak atmeneti ellatasarol.

b) Siirgds sziikség esetén dnkormanyzati telepiilési tdmogatast allapit meg.
c) Dont a kamatmentes szocialis kolcson folyositasarol.

d) Dont a koztemetés elrendelésérol, koltségei megtérittetésére kotelezésrol.
e) Dont a személyes gondoskodasi formak igénybevételérol.



2.szamu melléklet

Az allando bizottsag feladat- és hataskore

Pénziigyi Bizottsag

Elokésziti, véleményezi €s ellendrzi a Képviselo-testiilet elé keriild pénziigyi-gazdalkodasi
témaju eldterjesztéseket, kiilonosen:

az dnkormanyzat koltségvetésérdl szol6 rendelet tervezetét;

az onkormanyzat zarszamadasarol sz616 rendelet tervezetét;

véleményezi az éves koltségvetés 1 %-at meghaladé gazdalkodasi €s barmely Gsszegli
fejlesztési hitelfelvételt, vizsgalja annak indokait és gazdasagi megalapozottsagat;
ellendrizheti a polgarmesteri hivatalnal €és az intézményeknél a pénziigyi gazdalkodasu
szabalyzatok érvényesiilését, betartasat, a gazdalkodas menetét, szabalyszerliségét;
tajékoztatast kérhet a Képvisel-testiilet altal anyagi tamogatasban részesitett
egyesiiletektdl, szervezetektdl, személyektdl a felhasznaldsra vonatkozodan,;

jelentést kérhet a Képviseld-testiilet részére az ellendrzése, vizsgdlodasa kapcsan
keletkezett tapasztalatairol;

a Dbizottsdg vagy tagjai részt vesznek az Onkormanyzat altal meghirdetett
versenytargyalason;

figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat (kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre), a vagyonvaltozas alakulédsat, értékeli az azt el6idézd okokat, javaslatot tesz
a torzsvagyonbol kivondsra,

véleményezi: az dnkorményzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagok alapitasat, belépés,
Osszeolvadas, kilépés, megsziinés indokoltsagat;

véleményezi és ellendrzi az dnkorményzati intézmény alapitasat, dsszevondsanak és
megsziinésének indokoltsagat;

javaslatot tesz kommunalis és koziizemi dijak mértékére, kozteriilet hasznélati dijak,
tarifak stb. Gsszegére;

véleményezi az Onkormdanyzati tulajdon elidegenitését, cseréjét, megterhelését,
vallalkozasba vitelét, mas célt hasznositasat;

javaslatot tesz a Kornyezetvédelmi Alap felhasznalasara;

elézetesen véleményezi a KépviselO-testiilet elé keriil6 rendeletek tervezetét, illetve részt
vesz azok kidolgozasaban;

folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatanak hatalyosulasat, sziikség esetén javaslatot tesz modositasra, illetve Uj
szabalyzat alkotasara;

kezdeményezi valamely el6terjesztés vagy 6nallo inditvany siirgdsségi targyalasat;
véleményezi a KépviselO-testiilet jegyzokonyve kiigazitasanak kérését;

véleményezi a kozalkalmazotti és koztisztviseldi jogviszony létesitésére, magasabb
vezetdir megbizas adasara vonatkozo, képviseld-testiileti hataskorbe tartozd beérkezett
palyazatokat;

véleményt nyilvanithat az Onkorményzati intézmények vezet6éi altal meghirdetett
allaspalyazatokra jelentkezdk alkalmassagarol,

gyakorolja az elnoke révén a polgarmesterre vonatkozo egyéb munkaltatdi jogokat és
kotelezettségeket;

dont az onkormanyzati segély irdnti kérelmekben - kivéve a slirgds sziikség esetét;
pénzbeli tAmogatast allapithat meg a gyermek és fiatal feln6tt raszorultsdgara tekintettel.
dont a Szt. 50. § (3) bek. szerinti méltanyossagi kozgyogyellatasrol.



3.szamu melléklet

Petifibanya Kozség Onkormanyzata Képviseltestiilete tagiainak névsora és lakcime

Juhasz Péter
Szluka Norbert
Ondrék Attila
Kissné Toth Kinga
Molnar Jozsef
Nagy Katalin
Simon Sandor

3023 Pet6fibanya, Szabadsag utca 33. polgarmester
3023 Pet6fibanya, Ifjusag utca 26. alpolgarmester
3023 Petéfibanya, Deak Ferenc utca 6. 1/3.

3023 Pet6fibanya, Feny6fa utca 30.

3023 Pet6fibanya, Hegyalja utca 5.

3023 Petdfibanya, Liszt Ferenc utca 4. 3/17.

3023 Pet6fibanya, Sport utca 10. AS/3.



4. szamu melléklet

A bizottsagok tagjainak névsora és lakcime

Pénziigvi Bizottsag

Ondrék Attila 3023 Petéfibanya, Deak Ferenc utca 6. 1/3. elnok
Kissné Toth Kinga 3023 Petéfibanya, Feny6fa utca 30.

Molnar Jozsef 3023 Pet6fibanya, Hegyalja utca 5.

Nagy Katalin 3023 Petdfibanya, Liszt Ferenc utca 4. 3/17.

Simon Sandor 3023 Pet6fibanya, Sport utca 10. AS/3.



5.szamu melléklet
A Polgarmesteri Hivatal iigyrendjérol

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdése alapjan az dnkorméanyzat miikdodésével, valamint az allamigazgatasi iigyek dontésre
valo elOkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara egységes hivatalt hoz
létre, Pet6fibanyai Polgdrmesteri Hivatal elnevezéssel. A Polgadrmesteri Hivatal miikodésének
alapvetd szabalyozasat a Képviselo-testiilet és szervei Szervezeti ¢és Mukodési Szabalyzata
tartalmazza. A bels6 szervezeti tagozddasra, a dolgozok munkarendjére és az ligyfélfogadas
rendjére a KépviselO-testiilet a Polgarmesteri Hivatal {igyrendjét az aldbbiak szerint hagyja
jova.

Petéfibanya Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Polgarmesteri Hivatalanak iigyrendje

|.FEJEZET
A Polgarmesteri Hivatal jogallasa, szervezeti felépitése

1. §

(1) A Polgarmesteri Hivatal a Képvisel6-testiilet altal 1étrehozott egységes szerv, mely a
polgarmester irdnyitasaval €s a jegyz6 vezetésével latja el feladatait.

(2) A Hivatal megnevezése, székhelye:
Pet6fibanyai Polgarmesteri Hivatal, 3023 Petdfibanya Banya utca 3.

2.§

(1) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
- Polgarmester
- Jegyzo

- Igazgatasi Csoport
- Pénziigyi Csoport

(2) A polgarmester ¢és a jegyz0 feladatait a Képviseld-testiilet SZMSZ-e részletesen tartalmazza.

3.§

(1) A Polgarmesteri Hivatal a sziikséges munkamegosztas €s az eredményesebb, hatékonyabb
munkaveégzés céljabol az alabbi egységekbdl all:

a) Igazgatasi Csoport: Az anyakonyvi-, cimnyilvantartasi-, gyamiigyi- és szocialis-,
lakastigyi-, épitésiigyi-, adoiigyi-, igazgatisi- a KépviselO-testiilettel ¢és
bizottsagaival Osszefiiggd szervezési-, valamint iktatasi, ligyiratkezelési és leird
feladatok ellatasara, amely csoport kdzvetlenill a jegyz6 vezetése alatt all.

b) Pénziigyi Csoport: Az Onkorményzat koltségvetésnek és beszamoldjanak
elkészitése pénziigyi €s szamviteli feladatainak ellatasa, analitikus nyilvantartasok



vezetése, munkaiigyi feladatok elvégzése, intézményekkel gazdalkodasi feladatok
Osszehangolasa és egyéb pénziigyi feladatok ellatasa, amely csoport kozvetleniil a
jegyz6 vezetése alatt all. A szakmai irdnyitast a jegyzo altal kijelolt személy latja el
visszavonasig a polgarmester egyetértésével.

IN.FEJEZET

A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa, vezetése, mitkodése

4.§

(1) A Polgarmesteri Hivatalt a Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati
jogkdrben a polgarmester irdnyitja. A polgarmester SZMSZ szerinti tavolléte esetén az
iranyitasi jogositvanyok az alpolgarmestert illetik meg.

(2) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz0 vezeti és gyakorolja a munkaltatdoi jogokat ¢és
kotelezettségeket a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi tekintetében.

(3) A jegyz6 gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikodésében a térvényesség, a szakmai
tudas, az tligyek hataridoben, pontos ¢€s udvarias intézésének biztositasarol. Ennek
érdekében a jegyzd és a polgarmester legalabb haromhavonta munkaértekezletet tart az
altalanos tapasztalatok megbeszélésére, lehetdséget adva az ligyintézok ujitd, jobbitd
kezdeményezései, problémai felvetésére.

(4) Az tgyintézOk szakmai képzettségének érdekében a jegyzd gondoskodik az egyéni és
csoportos tovabbképzeésrdl, tajékoztatast ad a jogszabalyvaltozasokrol, naprakész
joganyagot ¢és segédleteket biztosit.

(5) A Polgarmesteri Hivatal {igyintéz6i kotelesek a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011.
CXCIX. torvényben (tovabbiakban: Kttv.) eldirtak szerint szakszertien, pdrtatlanul,
igazsadgosan, a kulturalt ligyintézés szabalyai szerint, felettesiik utasitdsanak megfeleléen
eljarni.

(6) A Hivatal tgyintézbéinek feladatait a jegyzO altal meghatarozott munkakori leiras
tartalmazza.

5.8

(1) A Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i munkaiddben munkakoriikh6z nem tartozo
tevékenységet, szolgaltatast nem folytathatnak.

(2) A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6ire vonatkozo tovabbi eldirasokat a Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza, melyben foglaltak minden koztisztviselore nézve kotelezd

jellegtiek.

(3) Ajegyz6 apolgarmesternek rendszeres tajékoztatast ad a Polgarmesteri Hivatal és egységei
mikodésérol.

6.§



A Polgarmesteri Hivatal miikodése

(1) A munkarend:
A Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak munkaideje heti 40 6ra.

a) Munkarendje: hétfotdl csiitortokig 7:30-16:00 oraig; pénteken 7:30-13:30 oraig tart.

b) Haamunkaid6 a 6 6rat meghaladja, a munkakozi sziinet napi 30 perc, amelynek kiadasa
12,00-13,00 ora kozott torténik. A Kttv. 94. § (1) bekezdése szerint minden tovabbi 3
6ra munkavégzés utan a koztisztviseld részére legaldbb 20 perc munkakdzi sziinetet kell
biztositani.

€) Munkarenden kiviili idében munkaltatoi utasitasra végzett tilmunka esetén a jegyz06 a
Kttv. szerinti id6tartami szabadidét Dbiztosit, melyet lehetdség szerint a
tulmunkavégzést kovetd héten igénybe kell venni. Jegyzdi utasités, illetve engedély
nélkiil a Hivatalban munkaidé utdn tulmunka nem végezhetd, az irodahelyiségeket be
kell z&rni.

d) A Polgarmesteri Hivatal dolgoz6i munkavégzésiik idejét ,jelenléti iven” vezetik,
melyben a Polgarmesteri Hivatalba érkezés, illetve tavozas idépontjat, a hivatalos

tavollét, a talora és a szabadsag idejét is jelezni kell.

e) Munkaidében a Polgarmesteri Hivatal csak a polgarmester vagy a jegyz6é el6zetes
engedélyével hagyhato el.

(2) Az ugyfélfogadas rendje:

a) A Hivatal az tgyek dontésre -elOkészitése, végrehajtasa nyugodt, operativ
koriilményeinek megteremtése érdekében az ligyfélfogadast a kovetkezOk szerint

biztositja:

hétfén: 8:00 — 12:00-ig

kedden: 8:00 — 12:00-ig 13:00 — 16:00-ig
szerdan: UGYFELFOGADAS NINCS
csiitortokon: 8:00 — 12:00-ig 13:00 - 16:00-ig
pénteken: 8:00 — 12:00-ig

szombaton: UGYFELFOGADAS NINCS

b) Ugyfélfogadasi idén kiviil a siirgds és halaszthatatlan iigyek intézésén feliil az
ligyfélfogadas sziinetel. A tavoli telepiilésrdl érkezetteket tigyfélfogadasi idon tal is
fogadni kell.

€) A polgarmester tigyfélfogadasi rendje:

Kéthetente hétfé-csiitortok: 8,00 — 12,00-ig

d) Ajegyz0 ligyfélfogadasi rendje: hétfo, kedd, csiitértok napokon a Polgarmesteri Hivatal
tigyfélfogadasi rendjében e napoknak megfeleld iddtartam szerint.



e) A telepiilési képviseloket és az Onkormanyzati intézmények vezet6it soron kiviil,
munkaidében barmikor, ligyfélfogadasi idon kiviil is — lehetdleg eldre egyeztetett
idépontban — fogadni kell.

f) A lakossagot az tigyfélfogadas rendjérél széleskoriien tajékoztatni sziikséges.
H.FEJEZET

A Polgarmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

7.8
A helyettesités szabalyozasa

(1) Tartos tavollét esetén, szabadsag vagy betegség idejére az ligyintéz6k munkakori leirasuk
szerint helyettesitik egymast. A technikai dolgozd helyettesitését a Pénziigyi Csoport
szervezi.

8.§

(1) A bélyegzok rendelésérdl a jegyzo, nyilvantartasardl és atvételérl a munkakori leirasaban
azzal megbizott koztisztvisel6 gondoskodik.

(2) A bélyegzofelelés a hasznalatba adas soran a bélyegzdlenyomat mellett az atvevével az
alabbi nyilatkozatot iratja ala: ,,Alulirott a mai napon az alabbi lenyomati bélyegzot
hasznalatra és megdrzésre atvettem. Gondoskodom arrdl, hogy a bélyegzd illetéktelenek
kezébe ne keriiljon. A bélyegzdt kizardlag hivatali célra, rendeltetésének megfeleléen
hasznalom (bélyegzd lenyomat, datum, alairas).”

(3) A bélyegz6 hasznaldja anyagi, fegyelmi és biintetdjogi feleldsséggel tartozik a bélyegzd
jogszerli hasznalataért, azt koteles munkaidon kiviil szekrényben, fiokban tartani. Ha a

dolgoz6 a rabizott bélyegzot elveszti, koteles a jegyzdvel azonnal irdsban kozolni.

(4) A jegyzo koteles az elvesztés koriilményeit és a dolgozd feleldsségét kivizsgalni és a
megsemmisitési eljarast lefolytatni.

(5) Az elhasznalodott, megrongalddott, feleslegessé valt bélyegzét jegyzokonyv felvétele
mellett meg kell semmisiteni.

(6) A bélyegzok meglétét évenként ellendrizni kell, az ellendrzés tényét a nyilvantartasba kell
jegyezni.

(7) A dolgozo koteles a bélyegzot visszaadni, ha munkaviszonya megsziinik.

9.§

(1) Az alairas (kiadmanyozas) rendjét hataskoriikben a polgarmester és a jegyzO utasitasi
formaban szabalyozzak.



(2) A Polgarmesteri Hivatal pénzkifizetéseinek utalvanyozasanal a jegyzé minden kifizetést
jogosult utalvanyozni. Tavollétében a pénzintézeti bejelentés szerinti tigyintézd utalvanyoz.
Az ellenjegyzésre a pénzintézeti bejelentés szerinti ligyintézok jogosultak.

(3) Cégszeri alairasra az utalvanyozasra ¢és ecllenjegyzésre bejelentett személyek a
bejelentésben szerepld modon jogosultak.

(4) A Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre koteles az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrol szoldo 2007. évi CLII. torvény 3. §-dban meghatarozott
kozszolgalatban all6 személy.

IVFEIJEZET

Zaro rendelkezések

10. § A Polgarmesteri Hivatal iigyrendje 2024. oktober 3-an 1ép hatalyba.



6.szamu melléklet
Petofibanya Kozségi Onkormanyzat szakfeladatai:

Kormanyzati funkcio:
Allamhatalmi,
torvényhozo és
0111 végrehajto szervezetek
011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos

igazgatasi tevékenysége

Pénziigyi és koltségvetési
tevékenységek, adozasi

0112 iigyek
011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

0132 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Egyéb altalanos

0133 szolgaltatasok
013320 Koztemeto-fenntartas €s -mukodtetés
013340 Az allami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
013350 Az dnkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok
0412 Altalanos munkaiigyek
041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
0451 Kozuti kozlekedés
045120 Ut, autopélya épitése
045160 Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartasa
0510 Hulladékgazdalkodas
051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (0mlesztett) begytijtése,
szallitasa, atrakasa
0610 Lakasépités
061030 Lakashoz jutast segitd tamogatasok
0620 Telepiilésfejlesztés

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatasuk

0640 Kozvilagitas
064010 Kozvilagitas




Egyéb kommunalis

0660 feladatok
066010 Zoldteriilet-kezelés
066020 Viaros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
Altalanos orvosi
0721 szolgaltatasok
072111 haziorvosi alapellatas
Kozegészségiigyi
0740 szolgaltatisok
074011 Foglalkozés-egészségligyi alapellatas
074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas
Szabadidos és
0810 sportszolgaltatasok
081021 Sportszovetségek €s szabalyozo6 testiiletek miikkodésének tamogatasa
0820 Kulturalis szolgaltatasok
082094 Ko6zmiivelddés - kulturélis alapt gazdasagfejlesztés
1040 Csalad és gyermekek
104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok



